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UPM-i tarnija ja kolmanda osapoole kaitumisjuhend
Sissejuhatus

UPM-i eesmark on olla usaldusvaarne aripartner ning ettevéte usub, et vastutustundlikkus ja
eetiline tegevus loovad pikemas perspektiivis vaartust nii UPM-ile kui ka ettevotte
sidusrihmadele. UPM on ausameelse tegutsemise kohustuse pannud kirja ka oma
kaitumisjuhendisse. Meie kdige olulisem pShimdte on, et me ei tee ausameelse tegutsemise
osas mitte mingil juhul kompromisse ning ootame sama ka oma tarnijatelt ja kolmandatest
osapooltest vahendajatelt.

Kdik UPM-i tarnijad ja kolmandatest osapooltest vahendajad (nt agendid, Ghisettevottest
partnerid, kohalikud partnerid vdi UPM-i nimel tegutsevad turustajad) peavad jargima UPM-i
tarnija ja kolmanda osapoole kaitumisjuhendit voi tdendama oma vastavust sarnastele
standarditele, mis on satestatud nende enda kaditumisjuhendis voi ettevitte eeskirjas.

UPM:-i tarnija ja kolmanda osapoole kaitumisjuhendis maaratletakse minimaalsed p&himdtted,
mille taitmist eeldatakse kdikidelt UPM-i tarnijatelt ja kolmandatelt osapooltelt. Teatud
materjalide ja teenuste tarnijate osas kehtivad lisanduded.

UPM-i tarnija ja kolmanda osapoole kaitumisjuhend toetub URO globaalse kokkuleppe kiimnele
pohimabttele, URO &ritegevuse ja inimbiguste juhtpbhimdtetele ning Rahvusvahelise
Tooorganisatsiooni t66 pohimdtete ja -Oiguste deklaratsioonile.

Tarnija ja kolmanda osapoole kaitumisjuhendi varskeima versiooni leiate UPM-i veebilehelt.

1. Ausameelne tegutsemine

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.
e Taitma kdiki kohalduvaid seadusi ja eeskirju.
¢ Teavitama UPM-i kontaktisikut kohe, kui tarnijal v6i kolmandal osapoolel esineb
tarnija ja kolmanda osapoole kaitumisjuhendi taitmisel probleeme.

2. Inimeste ja inimdiguste austamine

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.
¢ Austama Uldiseid inimbiguseid, nagu mdtte-, arvamus-, sdna- ja usuvabadus, ning
valtima rassil, vanusel, rahvusel, sool vdi seksuaalsel sattumusel péhinevat vi mis
tahes teises vormis esinevat diskrimineerimist.
¢ Austama kohalikke seaduseid, mis satestavad reeglid t6aja ja -tasu kohta, austama
Uhinemisvabadust ning 8igust kollektiiviabiraakimisteks.
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Austama laste diguseid ja mitte kasutama lapstodjoudu ega lubama selle kasutamist.
Jargima Rahvusvahelise To6organisatsiooni miinimumvanuse definitsiooni, mis on
15 aastat, voi kui kohalike seaduste jargi on see kdrgem, siis viimaseid.

Tagama, et Uheski toimingus ega tegevuses ei kasutataks mingil moel sunniviisilist
t6od.

Tagama oma tegevuste kaigus tootajate, kilastajate ja teiste tegevusest mdjutatud
inimeste tervise, ohutuse ja turvalisuse.

Taitma UPM-i tegevuskohtades t6dtades voi neid kilastades UPM-i ohutusndudeid ja
viima labi vastava ohutuskoolituse.

3. Keskkonnamd@ju ja tooteohutuse eest hoolitsemine

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.

Viima pinnasele, veele, bioloogilisele mitmekesisusele, klimale ja 6hule avaldatava
negatiivse keskkonnamdju miinimumini.

Kaitlema mis tahes jaatmeid asjakohaste digusaktide ja tootja juhiste kohaselt.
Tagama, et toodete sihiparane kasutamine oleks ohutu.

4. Taisleppimatus korruptsiooni ja altkdemaksu suhtes

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.

Mitte kunagi otseselt vbi kaudselt maksma, andma ega pakkuma altkaemaksu
valitsusametnikele ega uksikisikutele, samuti ei tohi sellist tegevust heaks Kkiita.
Mitte kunagi otseselt vbi kaudselt saama, kiisima ega vastu votma altkdemaksu mis
tahes isikult.

Mitte kunagi ja mitte mingitel tingimustel osalema korruptsioonis voi teistes
ebaeetilistes vbi ebaseaduslikes tegevustes, nagu véljapressimine, omastamine voi
pettus.

Kohaldama asjaomaseid meetmeid oma tegevuses korruptsiooni ja altkdemaksu
andmise ja/vdi vBtmise valtimiseks.

5. Aritegevuse labipaistvus

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.

Tegutsema juriidilise isikuna, kelle tegevus on nduetekohaselt korraldatud ja
seadustega vastavuses.

Omama Bigust teha ari, s6lmida UPM-iga lepingut ja téita sellest tulenevaid kohustusi.
Olema teadlik vOimalikest ohtudest, kohaldama adekvaatseid riskimaandamise
meetodeid ja teavitama UPM-i kohe, kui need ohud vdivad mdjutada UPM-i
aritegevust.

Tegutsema kooskdlas koikide kohaldatavate maksuseadustega ning tasuma kaik
riiklikud maksud ja muud ametlikud maksed.

Taitma koiki kohaldatavaid rahapesuvastaseid seaduseid ja jargima
kaubandussanktsioone.

Teavitama UPM-i mis tahes tegelikust voi vimalikust huvide konfliktist, mis on seotud
UPM:-i tarnija v6i kolmandast osapoolest vahendaja tegevustega. Need hdlmavad
tarnija / kolmandast osapoolest vahendaja to6tajate ja UPM-i vahelisi sidemeid ning
mis tahes finantshuvisid, mis UPM-i to6tajatel tarnija / kolmandast osapoolest
vahendaja aritegevusega seoses olla voib.
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6. Konkurentsiseaduste jargimine

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid ndudeid.

e Taitma koiki kohaldatavaid konkurentsiseaduseid; mitte s6lmima mis tahes lepinguid
ega osa votma kaubandustegevustest voi kohtumistest klientide, turustajate, tarnijate
vOi teiste aripartneritega, mida vdidakse pidada konkurentsi moonutavaks, ega
osalema muul moel konkurentsivastases tegevuses.

7. Varade ja teabe kaitsmine

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.

e Kasitsema UPM-i varasid hoolikalt.

e Kaitsma UPM-i konfidentsiaalset informatsiooni volitamata kasutamise voi
avalikustamise eest.

e TooOtlema isikuandmeid kooskélas kohaldatavate seadustega.

¢ Mitte kunagi avaldama informatsiooni, pressiteateid ega muid UPM-i kohta kaivaid
avalikke teateid ilma UPM-i heakskiiduta.

e Austama UPM-i ja teiste osapoolte intellektuaalomandidiguseid.

8. Kaubanduspartnerite tundmine

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.

e Teadma ja valima oma aripartnereid pdhjalikult, et tuvastada ebaseaduslikku
aritegevust ja ennetada sellises tegevuses osalemist ning kdesolevas tarnija ja
kolmanda osapoole kaitumisjuhendis satestatud nduete rikkumist.

e Toetama kaesolevas tarnija ja kolmanda osapoole kaitumisjuhendis satestatud
nduete vBi sarnaste standardite rakendamist tarneahelasse kuuluvate osapoolte
seas.

¢ Hoidma kdigi aritehingute kohta ammendavaid ja tdpseid andmeid.

9. Suhtlus sidusriihmade ja tGhiskonnaga

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.
¢ Suhtlema oma sidusrihmadega avatult ja labipaistvalt ning toetama nendega
peetavat dialoogi.

10. Kdik peavad norme jargima

UPM:-i tarnija / kolmas osapool peab taitma jargmiseid néudeid.

¢ Lubama UPM:-il kontrollida vastavust kdesoleva tarnija ja kolmanda osapoole
kaitumisjuhendi nduetele ning UPM-i soovil ka kohapeal auditeid labi viia. Auditile
eelneb mdistlik etteteatamisaeg ja see toimub UPM-i sisemiste v0i véliste ressursside
kaasabil.

e Vastama UPM-i paringutele tapselt ja Gigeaegselt.

e Mdistma, et UPM kasitleb seaduste vdi kdesoleva tarnija ja kolmanda osapoole
ka&itumisjuhendi rikkumist v8i suutmatust parandusmeetmeid ellu viia lepingu
rikkumisena ning see voib anda UPM-ile 8iguse vastava tarnija vdi kolmanda
osapoolega arisuhted I6petada.
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Voimaldama tootajatel radkida anonliimselt oma muredest seoses ebadige
kéitumisega, anda soovitusi v0i tagasisidet.

Teatama kohe UPM-i kontaktisikut kdesoleva tarnija ja kolmanda osapoole
kaitumisjuhendi vdimalikust vdi toimunud rikkumisest, mis vdib arisuhteid voi UPM-i
mojutada. Ebadige kditumise teateid, sh teateid UPM-i tO0tajate kohta, saab esitada
anonuumselt jargmiste kanalite kaudu.

Veebilehel: www.upm.com/reportmisconduct
E-posti aadressil: reportmisconduct@upm.com
Postiaadressil: UPM-Kymmene Corporation
Head of Internal Audit/Complaint

P.O. Box 380

FI-00101 Helsinki

Finland

UPM vaatab kaitumise teated hoolikalt 1&bi ja jargib nendega seotud
konfidentsiaalsusndudeid vbéimalikult tapselt.
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